






1. Общие положения 

1. Отдел пожарной безопасности (далее - ОПБ) является структурным 

подразделением университета, созданным на основании приказа 

ректора № 1/665 от 13.12.2018г., и подчиняется непосредственно 

начальнику управления инженерно-технического обеспечения. 

1.2. ОПБ возглавляет начальник, назначаемый на должность приказом 

ректора по представлению начальника управления инженерно-

технического обеспечения.  

1.3. ОПБ организуется, реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора университета.  

1.4. В своей деятельности ОПБ руководствуется Уставом университета, 

настоящим Положением, решениями Ученого совета университета, 

приказами и распоряжениями ректора, распоряжениями начальника 

управления инженерно-технического обеспечения, Федеральным 

законом от 21.12.1994г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», 

Федеральным законом от 22.07.2008г. № 123-ФЗ «Технический 

регламент о требованиях пожарной безопасности», а также другими 

нормативными документами университета и действующим 

законодательством Российской Федерации.  

1.5. Ресурсы ОПБ (персонал и инфраструктура) формируются по 

представлению начальника управления инженерно-технического 

обеспечения на имя ректора университета. 

 

2. Направление деятельности  

2.1. Основным направлением деятельности является обеспечение 

требований законодательства РФ в области пожарной безопасности. 

 

3. Структура и управление 

3.1. ОПБ включает в себя специалистов в области пожарной 

безопасности.  

3.2. Непосредственное руководство персоналом ОПБ осуществляет 

начальник ОПБ. 

3.3. Начальник ОПБ назначается и освобождается по приказу ректора 

университета. 

3.4. Структурная и штатная численность отдела формируются в 

соответствии с направлением деятельности и утверждаются приказом 



ректора по представлению начальника управления инженерно-

технического обеспечения исходя из условий и особенностей 

деятельности отдела.  

3.5. Все работники отдела ПБ являются работниками Университета. 

Трудовые договора с работниками отдела заключаются на основании 

действующего штатного расписания в порядке, установленном 

действующим законодательством РФ и локальными актами СамГТУ. 

 

4. Функции 

4.1. ОПБ выполняет следующие функции: 

 Обследование территории, зданий, сооружений и помещений 

Университета с целью выявления пожароопасных объектов и нарушений 

противопожарного режима. 

 Проведение анализа состояния пожарной безопасности в 

подразделениях и на территории Университета, разработка и 

осуществление мероприятий, направленных на устранение возможных 

причин пожаров и возгораний. 

 Разработка и выполнение мероприятий по противопожарной 

безопасности территории, зданий, сооружений и помещений 

Университета. 

 Обеспечение технической защиты территорий, зданий, сооружений 

и помещений Университета от пожаров и возгораний. 

 Организация мероприятий по выполнению требований 

противопожарных норм и правил, инструкций о мерах пожарной 

безопасности. 

 Разработка и обеспечение соблюдения инструкций о мерах 

пожарной безопасности. 

 Проведение пожарно-технического обследования объектов. 

 Разработка инструкций о мерах пожарной безопасности в целом по 

университету, а также по каждому объекту университета 

 Контроль технического и рабочего состояния пожарной автоматики, 

установок оповещения и дымоудаления, контроль за правильностью 

эксплуатации ответственными данного оборудования. 

 Организация проведения технического обслуживания и ремонта 

средств противопожарной защиты на объектах университета. 



 Проведение инструктажа с работниками университета, по 

предупреждению и тушению возможных пожаров. 

 Оказание помощи структурным подразделениям Университета в 

организации профилактической работы по недопущению пожаров и 

возгораний, по исключению возможных причин, приводящих к ним. 

 Организация и проведение учений и противопожарных тренировок 

 Составление планов эвакуации при пожаре 

 Проведение противопожарного инструктажа принимаемых на 

работу лиц, в том числе обучение работников и обучающихся правилам 

пожарной безопасности. 

 Контроль состояния первичных средств пожаротушения и систем 

автоматической пожарной защиты. 

 Контроль за соблюдением Правил пожарной безопасности при 

проведении огневых и других пожароопасных работ. 

 Разработка мероприятий, направленных на выполнение 

предписаний Государственного пожарного надзора и иных 

государственных надзорных органов, учет и контроль их исполнения. 

 Участие в расследовании причин пожаров и возгораний, в 

разработке и выполнении мероприятий по их недопущению. 

 Участие в рассмотрении писем, жалоб, заявлений работников по 

вопросам пожарной безопасности и в подготовке по ним предложений 

ректору по устранению имеющихся и выявленных в ходе расследований 

недостатков и упущений, а также в подготовке ответов заявителям 

 Подготовка соответствующих документов (актов, предписаний и 

т.п.) по результатам проверок состояния пожарной безопасности, 

проводимых Отделом в структурных подразделениях Университета. 

 Участие в работе комиссий по приемке в эксплуатацию 

законченных строительством и реконструированных зданий, сооружений, 

лабораторий и оборудования в них - в части соблюдения требований 

нормативных правовых актов по пожарной безопасности. 

 Представление, в установленном порядке, Университета в органах 

государственного пожарного надзора, в иных органах государственной 

власти, учреждениях и организациях по вопросам, входящим в 

компетенцию Отдела. 

 Составление отчетных документов по итогам деятельности Отдела, 

ведение необходимой документации и организация делопроизводства в 



Отделе, подготовка проектов приказов по вопросам пожарной 

безопасности. 

 Осуществление иных функций в соответствии с задачами Отдела. 

 

5. Задачи  

5.1. Основными задачами ОПБ являются: 

  Проведение работ по поддержанию противопожарного режима и 

обеспечение в исправном состоянии систем и средств противопожарной 

защиты на объектах университета. 

 Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности на 

всей территории, в зданиях, строениях и помещениях Университета с 

целью недопущения пожаров и возгораний. 

 Организация и контроль за исполнением в Университете 

законодательства и иных нормативных правовых актов в области 

пожарной безопасности. 

 Организация профилактический работы по недопущению пожаров и 

возгораний. 

 Участие в работе пожарно-технической комиссии. 

 Планирование мероприятий по поддержанию противопожарного 

режима в Университете, составление отчетности по установленным 

формам, ведение документации. 

 Организация пропаганды по пожарной безопасности. 

 Организация обучения ответственных за пожарную безопасность, 

проведение инструктажей по пожарной безопасности работников 

университета. 

 

6. Ответственность 

6.1. Начальник отдела ПБ несет ответственность за выполнение 

функций, установленных настоящим положением. 

6.2. Ответственность работников отдела ПБ устанавливается 

должностными инструкциями. 

 

7. Взаимосвязи 

7.1. В ходе осуществления своих функций ОПБ взаимодействует: 

7.1.1. С руководством университета. 



7.1.2. С планово-экономическим управлением и по вопросу согласования 

платежных документов, по вопросу изменения штатного расписания. 

7.1.3. С управлением бухгалтерского учета и финансового контроля по 

вопросу списания материально-товарных ценностей, начисления 

заработной платы работникам ОПБ, а также по оплате счетов на 

оказанные услуги.  

7.1.4. С управлением по персоналу и делопроизводству по вопросам 

организации документооборота, в том числе принятие и увольнение, 

оформление отпусков и больничных листов, работников ОПБ.  

7.1.5. С управлением закупок и внешней реализации товаров и услуг по 

вопросам проведения закупок.  

7.1.6. С правовым управлением по вопросам оформления договоров, 

судебным спорам и т.д. 

7.1.7. Со службой охраны труда по вопросам охраны труда и техники 

безопасности.  

7.1.8. С подразделениями со всеми структурными подразделениями 

университета по вопросам противопожарной безопасности. 

 

8. Заключительные положения  

8.1. Настоящее положение вступает в юридическую силу с момента его 

утверждения приказом ректора. 

8.2. Настоящее положение может быть изменено и дополнено в 

установленном в университете порядке. 

8.3. В случаях, не предусмотренных настоящим положением, 

руководитель и ответственные исполнители руководствуются 

действующим законодательством Российской Федерации, Уставом  и 

другими локальными нормативными документами университета. 

8.4. После вступления в юридическую силу настоящее положение 

действует без определения сроков до принятия нового положения. 

 


