






1. Общие положения  
1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок экспертизы результатов 

исследования и подготовки отзыва (далее – отзыв ведущей организации) на 

диссертационную работу, представленную на соискание ученой степени кандидата 

наук, на соискание ученой степени доктора наук, по которой ФГБОУ ВО «Самарский 

государственный технический университет» (далее – Университет, СамГТУ) выступает 

ведущей организацией.  

1.2. Настоящий регламент разработан на основании Федерального закона от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Положения о 

присуждении ученых степеней (утв. постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 сентября 2013 г. № 842), Положения о совете по защите диссертаций 

на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора 

наук (далее – Положение о совете) (утв. приказом Минобрнауки Российской Федерации 

от 10 ноября 2017 г. № 1093), локальных нормативных актов СамГТУ.  

1.3. Ответственность за практическую реализацию настоящего Регламента 

возлагается на первого проректора - проректора по научной работе.  

1.4. Регламент утверждается приказом ректора университета. Его прием в 

документированную систему качества осуществляет начальник управления 

координации развития. 

 

2. Порядок оформления официального согласия выступить ведущей 

организацией и формирования сведений о ведущей организации 

2.1. В соответствии с п.24 Положения о присуждении ученых степеней ФГБОУ 

ВО «Самарский государственный технический университет» (с его согласия) может 

быть назначен советом по защите диссертаций на соискание ученой степени 

кандидата наук, соискание ученой степени доктора наук (далее диссертационный 

совет) ведущей организацией по диссертационной работе при условии наличия в 

Университете научной школы, известной своими достижениями в соответствующей 

отрасли науки и способной определить научную и практическую ценность диссертации, 

а также имеющую опубликованные в последние 5 лет статьи в рецензируемых научных 

изданиях. 

2.2. СамГТУ не может выступать в качестве ведущей организации в случае, если 

соискатель ученой степени или его научный руководитель (научный консультант) 

работает в СамГТУ, а также, если соискатель ученой степени является руководителем 

или работником организации-заказчика или исполнителем (соисполнителем) научно-

исследовательских работ, которые ведутся в Университете. 

2.3. Университет дает согласие выступить ведущей организацией и 

своевременно предоставить отзыв в соответствии с п.24 Положения о присуждении 

ученых степеней, при условии, что СамГТУ отвечает требованиям пп.2.1-2.2 

настоящего Регламента и наличии поступившего в адрес СамГТУ официального 

письма-приглашения на имя руководителя организации (ректора или первого 

проректора-проректора по научной работе)1 выступить ведущей организацией (далее – 

письмо приглашение, образец письма представлен в Приложении 1). Ответственность 

                                                           
1
 Здесь и далее по тексту в качестве руководителя организации в документах могут указываться ректор СамГТУ или  

первый проректор - проректор по научной работе 



за подтверждение согласия ФГБОУ ВО «Самарский государственный технический 

университет» выступить ведущей организацией возлагается на первого проректора – 

проректора по научной работе. 

2.4. В случае принятия решения о согласии выступить ведущей организацией 

первый проректор - проректор по научной работе определяет ответственного от 

СамГТУ за подготовку отзыва путем наложения на письмо-приглашение 

соответствующей резолюции с поручением руководителю структурного подразделения 

(профильной кафедры или объединения кафедр), одно из основных направлений 

научно-исследовательской деятельности которого соответствует тематике 

диссертации, подготовить письмо-согласие, сведения о СамГТУ как о ведущей 

организации. 

2.5. Получив поручение первого проректора - проректора по научной работе 

руководитель структурного подразделения, назначенного ответственным за экспертизу 

диссертационной работы, проводит оценку соответствия СамГТУ условиям, указанным 

в п.2.1 и 2.2 настоящего Регламента и, в случае удовлетворения требованиям, 

составляет Письмо-согласие в соответствии с Приложением 2 и Сведения о СамГТУ 

как о ведущей организации в соответствии с Приложением 3, подписывает указанные 

документы у первого проректора – проректора по научной работе и в сроки не позднее 

3-5 рабочих дней с момента получения официального письма-приглашения направляет 

в адрес диссертационного совета электронный образ документов по электронной 

почте, оригиналы - почтой или нарочным. Электронные копии документов в 

обязательном порядке в день отправки предоставляются также в управление 

координации развития по адресу ukr@samgtu.ru с пометкой в теме письма "Согласие 

ведущей от СамГТУ".  

 

3. Порядок проведения экспертизы диссертационного исследования 

и подготовки отзыва ведущей организации 

3.1. Подтверждением факта назначения СамГТУ ведущей организацией по 

диссертационной работе в соответствии с ранее направленным согласием является 

решение диссертационного совета о приеме к защите диссертации, объявление о 

которой размещено на сайте Высшей аттестационной комиссии при Министерстве 

науки и высшего образования Российской Федерации, а также направление в адрес 

СамГТУ официального письма от председателя или ученого секретаря диссовета на 

имя ректора или первого проректора - проректора по научной работе о назначении 

СамГТУ ведущей организацией с просьбой рассмотреть диссертационное 

исследование и подготовить отзыв ведущей организации. Образец письма 

представлен в Приложении 4. К письму в обязательном порядке прилагаются 

переплетенный экземпляр диссертации и автореферат диссертации. Для ускорения 

процесса рассмотрения диссертации и подготовки отзыва допускается принять в 

работу электронные образы вышеуказанных документов с обязательным досылом 

почтой в адрес СамГТУ. 

3.2. При получении письма о назначении СамГТУ ведущей организацией с 

просьбой рассмотреть диссертационное исследование и подготовить отзыв ведущей 

организации, первый проректор - проректор по научной работе поручает руководителю 

структурного подразделения, которое было определено в соответствии с п.2.4. 



настоящего Регламента подготовить отзыв ведущей организации путем наложения на 

письмо соответствующей резолюции. 

3.3. После получения официального письма о назначении СамГТУ ведущей 

организацией руководитель подразделения, назначенного ответственным за 

подготовку отзыва, организует процесс рассмотрения диссертационной работы и 

подготовки отзыва, в том числе обеспечивает проверку на наличие плагиата в 

рассматриваемой работе и оформление проекта отзыва в соответствии с 

Приложением 5. 

3.4. Обсуждение отзыва ведущей организации на диссертационную работу 

проводится на открытом заседании кафедры или расширенном (межкафедральном) 

заседании нескольких кафедр, определенных в п. 2.4. настоящего Регламента, с 

оформлением протокола заседания. Решение по результатам предварительного 

рассмотрения отзыва ведущей организации считается правомочным, если в заседании 

приняли участие не менее 2 докторов наук (для кандидатской диссертации) и 3 

докторов наук (для докторской диссертации) - специалистов по профилю 

рассматриваемой работы. В обсуждении могут принимать участие все присутствующие 

на заседании. 

3.5. Проект отзыва ведущей организации на диссертационную работу, 

принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании (в том 

числе приглашенных участников).  

3.6. Проект отзыва ведущей организации в 3-х экземплярах представляется на 

техническую экспертизу ученому секретарю университета или заместителю начальника 

УКР не позднее, чем за 30 календарных дней до запланированной даты защиты 

диссертации.  

3.7. Ученый секретарь или заместитель начальника УКР вправе отправить отзыв 

на доработку. В этом случае ответственное подразделение представляет 

исправленный отзыв на повторное согласование не позднее чем через пять рабочих 

дней после получения замечаний. При повторном согласовании ученый секретарь 

СамГТУ или заместитель начальника УКР либо согласует исправленный отзыв, либо 

составляет возражения на исправленный отзыв (в формате служебной записки) в 

течение трех календарных дней после получения отзыва на повторное согласование и 

передает отзыв вместе с возражениями (при их наличии) на утверждение первому 

проректору – проректору по научной работе.  

3.8. После согласования проекта отзыва, подписи работников СамГТУ, 

подписавших отзыв на каждом экземпляре заверяются ученым секретарем учреждения 

и гербовой печатью СамГТУ. Далее отзыв утверждается первым проректором - 

проректором по научной работе и заверяется гербовой печатью. 

3.9. Один экземпляр отзыва с согласующей визой ученого секретаря СамГТУ или 

заместителя начальника УКР передается в управление координации развития. 

3.10. Два экземпляра оригинала отзыва ведущей организации в бумажном виде 

должны быть предоставлены в диссертационный совет не позднее 15 дней до дня 

защиты диссертации. 

 

 

 



4. Ответственность руководителя подразделения, подготовившего отзыв 

ведущей организации  

4.1. В случае выявления руководителем подразделения, ответственного за 

подготовку отзыва ведущей организации, несоответствия условиям п.2.1 и п. 2.2 

настоящего Регламента, он обязан уведомить об этом первого проректора - 

проректора по научной работе в кратчайшие сроки. В этом случае руководитель 

подразделения готовит проект письма, содержащего обоснованный отказ выступления 

СамГТУ в качестве ведущей организации. 

4.2. В случае несоответствия подготовленного и отправленного в 

диссертационный совет отзыва ведущей организации требованиям, указанным в п. 24 

Положения о присуждении ученых степеней, которое может привести к замене 

ведущей организации, переносу даты защиты или замечаниям в адрес 

диссертационного совета или СамГТУ от экспертного совета ВАК, ответственность 

несет руководитель подразделения, подготовивший отзыв от СамГТУ в качестве 

ведущей организации. 

4.3. За своевременное предоставление оригиналов отзыва ведущей организации 

в диссертационный совет (не позднее 15 дней до дня защиты диссертации) 

ответственность несет руководитель подразделения, подготовивший отзыв от СамГТУ 

в качестве ведущей организации. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящий Регламент вступает в юридическую силу с момента утверждения 

приказом ректора СамГТУ. 

5.2. Дополнения и изменения в настоящий Регламент принимаются и 

утверждаются ректором СамГТУ. 

5.3. В случаях, не предусмотренных настоящим Регламентом, руководитель и 

ответственные исполнители руководствуются законодательством РФ, нормативными 

актами Минобрнауки РФ, уставом СамГТУ и другими локальными нормативными 

актами СамГТУ. 

5.4. Регламент по вступлении его в юридическую силу действует без 

определения срока или до принятия новой редакции документа. 

 
  



Приложение 1. Форма письма с просьбой о согласии выступить в качестве ведущей 
организации2 

 
 

 Ректору  

ФГБОУ ВО «Самарский 

государственный технический 

университет» 

 

БЫКОВУ Д.Е. 

  
_____________ № ___________ 

На №________от_____________ 
443100, г. Самара,  

ул. Молодогвардейская, д. 244 
 

 
 

Уважаемый Дмитрий Евгеньевич! 
 

Диссертационный совет шифр совета, созданный на базе полное наименование 
организации просит Вашего предварительного согласия на выполнение ФГБОУ ВО 
«Самарский государственный технический университет» функции ведущей 
организации по диссертационной работе ФИО соискателя полностью, выполненной 
на тему «Название темы диссертационной работы», представленной на соискание 
ученой степени кандидата (доктора) отрасль науки наук по научной специальности 
шифр и наименование научной специальности).  
 

Предполагаемая дата защиты – дата защиты   

 

В случае Вашего согласия, ответ и прилагаемые к нему документы просим 
направить по адресу: адрес организации, телефон, e-mail  ученому секретарю 
диссертационного совета шифр совета, ФИО.  
 
Председатель  
диссертационного совета шифр совета  
ученая степень, ученое звание  подпись   ФИО 
 
       МП 
 
Исполнитель: 

_______________ _____________ 
инициалы, фамилия телефон 

  

                                                           
2
 Письмо должно быть на бланке организации, на базе которой создан диссертационный совет 



Приложение 2. Форма письма - согласия ведущей организацией 
 

 

  

 
МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

федеральное государственное 
бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Самарский государственный 

технический университет» 
(ФГБОУ ВО «СамГТУ») 

_________________ 
 

ул. Молодогвардейская, 244, 
гл. корпус, г. Самара, 443100 

Тел.: (846) 278-43-11, факс (846) 278-44-00 
E-mail: rector@samgtu.ru 

ОКПО 02068396, ОГРН 1026301167683, 
ИНН 6315800040, КПП 631601001 

 

Председателю диссертационного 
совета шифр совета,  

Ученая степень, ученое звание, 
ФИО 

_____________ № ___________ 
На №________от_____________ 

 Улица, дом, город, индекс, Россия 

 
О согласии выступить 
 ведущей организацией  
 

Уважаемый Имя Отчество ! 
 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Самарский государственный технический университет» 
выражает согласие на назначение ведущей организацией по диссертации ФИО 
соискателя полностью «Название темы диссертационной работы», представленной 
на соискание ученой степени кандидата (доктора) отрасль науки наук по научной 
специальности шифр и наименование научной специальности, а также на передачу и 
обработку данных, содержащихся в Сведениях о ведущей организации, 
представляемых в диссертационный совет для опубликования на сайте 
«Наименование университета», https:// Сайт университета. 

Подготовка отзыва поручена кафедре/ кафедрам «Наименование 
кафедры/ кафедр» ФГБОУ ВО «Самарский государственный технический университет» 
во главе с заведующим кафедрой «Наименование кафедры», ученая степень, ученое 
звание, ФИО. 

Отзыв будет направлен в диссертационный совет в установленном порядке. 
Приложения: 
1. Сведения о ведущей организации ( __ стр.) в 1 экз.  
 
Ректор/первый проректор –  
проректор по научной работе     ФИО  
 
Исп.: ___________  
Тел. ____________ 

mailto:rector@samgtu.ru


Приложение 3. Форма сведений о ведущей организации 
 

Сведения о ведущей организации 
по диссертации ФИО соискателя полностью 

на тему: «Название диссертации», представленной на соискание ученой степени 
кандидата (доктора) отрасль науки наук по научной специальности шифр и 

наименование научной специальности 

1.  Полное наименование 
организации 

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего 
образования «Самарский государственный 
технический университет» 

2.  Сокращенное 
наименование 
организации 

ФГБОУ ВО «СамГТУ»  

3.  Ведомственная 
принадлежность 

Министерство науки и высшего образования 
Российской Федерации 

4.  Место нахождения г. Самара, Россия 

5.  Почтовый адрес организации с 
указанием индекса 

443100, г. Самара, ул. Молодогвардейская, д. 
244, главный корпус  

6.  Телефон с указанием кода 
города 

+7 (846) 278-43-11 

7.  Адрес электронной почты rector@samgtu.ru  

8.  Адрес официального сайта в 
сети «Интернет» 

https://samgtu.ru/  

9.  Руководитель организации Быков Дмитрий Евгеньевич  

10.  Уполномоченный Ненашев Максим Владимирович  

11.  Должность Первый проректор - проректор по научной 
работе  

12.  Ученая степень доктор технических наук 

13.  Ученое звание профессор 

14.  Список основных публикаций 
работников структурного 
подразделения, составляющего 
отзыв, по тематике диссертации 
в рецензируемых научных 
изданиях за последние 5 лет 
(не менее 10 публикаций) 

1) Выходные данные публикации  
 

 
 
Первый проректор –  
проректор по научной работе   М.В. Ненашев 
 
« »     202_ г.  
 
    М.П. 
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Приложение 4. Форма письма с просьбой о подготовке отзыва ведущей организации3 
 
 Ректору  

ФГБОУ ВО «Самарский 
государственный технический 

университет» 
 

БЫКОВУ Д.Е. 
  

_____________ № ___________ 
На №________от_____________ 

443100, г. Самара,  
ул. Молодогвардейская, д. 244 

 
 

Уважаемый Дмитрий Евгеньевич! 
 

 Решением диссертационного совета шифр совета (Протокол № __ от _______г.) 
ФГБОУ ВО «Самарский государственный технический университет» назначен ведущей 
организацией по диссертационной работе ФИО соискателя полностью, выполненной 
на тему «Название темы диссертационной работы», представленной на соискание 
ученой степени кандидата (доктора) отрасль науки наук по научной специальности 
шифр и наименование научной специальности.  
 Прошу дать отзыв ведущей организации на диссертационную работу ФИО 
соискателя полностью  по соответствующей форме с указанием актуальности 
выбранной темы, научной новизны, практической значимости работы, достоверности 
полученных результатов, соответствия работы заявленной научной специальности и 
отрасли наук, полноты изложения основных результатов работы в научных 
публикациях, уровня апробации основных положений работы, выносимых на защиту, 
соответствия автореферата содержанию диссертации. 
 В отзыве прошу подробно изложить рекомендации по возможности 
использования результатов в конкретных научно-исследовательских организациях и 
вузах. В заключении прошу отразить соответствие диссертации критериям, 
установленным п. 9 Положения о присуждении ученых степеней, утвержденного 
постановлением Правительства Российской Федерации № 842 от 24 сентября 2013 г.  
 Утвержденный руководителем организации и заверенный печатью отзыв в 2-х 
экземплярах прошу направить на наш адрес до дата не позднее 15 дней до защиты 
Защита диссертации состоится дата защиты.  
 Обращаю Ваше внимание, что в отзыве указываются фамилия, имя, отчество 
(полностью), ученая степень, ученое звание и должность составителя отзыва, а также 
всех лиц, подписавших данных отзыв. Отдельно приводятся сведения о ведущей 
организации, содержащие полное наименование организации, почтовый адрес, 
телефон, адрес официального сайта, адрес электронной почты. 
 
Приложение: 1. Диссертация на ____ стр. в 1-ом экз.;  

2. Автореферат диссертации на ____ стр. в 1-ом экз. 
 
Председатель 
диссертационного совета шифр совета 
ученая степень, ученое звание     И.О. Фамилия 
      МП 
 
Исполнитель__________________ тел.            

                                                           
3
 Письмо должно быть  оформлено на бланке организации, на базе которой создан диссертационный 

совет 



Приложение 5. Форма отзыва ведущей организации 
 

 

  

 
МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

федеральное государственное 
бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Самарский государственный 

технический университет» 
(ФГБОУ ВО «СамГТУ») 

_________________ 
 

ул. Молодогвардейская, 244, 
гл. корпус, г. Самара, 443100 

Тел.: (846) 278-43-11, факс (846) 278-44-00 
E-mail: rector@samgtu.ru 

ОКПО 02068396, ОГРН 1026301167683, 
ИНН 6315800040, КПП 631601001 

 
 
«УТВЕРЖДАЮ»  
Первый проректор –  
проректор по научной работе,  
доктор технических наук, профессор  
 
 
    М.В. Ненашев  
« »     202_ г.  

 

_____________ № ___________ 
На №________от_____________ 

  

 

ОТЗЫВ ВЕДУЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

на диссертационную работу ФИО соискателя полностью 

«Название темы диссертационной работы» , 

представленную на соискание ученой степени кандидата (доктора) отрасль науки наук 

по специальности шифр и наименование научной специальности  

 

Актуальность темы выполненной работы и ее связь с соответствующими 
отраслями науки и производства. 

Структура и содержание работы. При оценке структуры и содержания 
диссертации следует отметить степень ее завершенности в целом и качество 
оформления, подтверждение опубликования основных результатов диссертации в 
научных изданиях. 

В отзыве должна быть дана оценка грамотности языка, стилю написания 
диссертации и автореферата. Необходимо отметить умение соискателя изложить 
результаты и формулировать выводы проведенного исследования. 

Также, следует отметить, соблюдаются ли в диссертации принципы 
соответствия: 

- задач исследования и поставленной цели;  
- задач исследования и его результатов (выводов);  
- содержания автореферата и диссертации;  
- содержания диссертации и опубликованных работ. 
В отзыве необходимо указать степень достоверности и обоснованности научных 

положений, выводов. 
Научная новизна исследования, полученных результатов, выводов и 

рекомендаций, сформулированных в диссертации. В данном разделе отражается 
обоснование научной новизны и теоретической значимости диссертационного 
исследования. При этом определение степени новизны исследования требует 
указания, что конкретно было получено автором впервые, а что было известно ранее.  
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Практическая значимость полученных соискателем результатов. В Отзыве 
критически оценивают значимость полученных автором диссертации результатов для 
развития соответствующей отрасли науки. 

Рекомендации по использованию результатов и выводов 
диссертационной работы. В отзыве на диссертацию, имеющую прикладной характер, 
должны также содержаться конкретные рекомендации по использованию результатов и 
выводов, приведенных в диссертационной работе, с указанием в каких ведомствах и 
учреждениях и с какой целью они могут быть внедрены. 

Замечания к работе (или их отсутствие). В отзыве должны быть отмечены 
достоинства и недостатки диссертации по содержанию и оформлению. Объективность 
оценки предусматривает отражение как положительных, так и отрицательных сторон 
работы. При этом следует сделать акцент на ключевых проблемах, обратить внимание 
на вызывающие сомнения выводы и утверждения, критически их оценить, 
сформулировать вопросы к соискателю. 

Соответствие диссертации научной специальности. 
Указывается соответствие паспорту научной специальности, по которой 

рассматривается диссертационная работа. 
Соответствие работы требованиям, предъявляемым к диссертационным 

работам 

В заключении по диссертации на соискание ученой степени доктора наук, в 
соответствии с п. 9 Положения о присуждении ученых степеней, необходимо конкретно 
указать какие теоретические положения, совокупность которых можно 
квалифицировать как научное достижение, разработаны автором исследования. Либо 
необходимо указать, какая научная проблема, имеющая важное политическое, 
социально-экономическое, культурное или хозяйственное значение решена, либо 
отметить какие научно обоснованные технические, технологические или иные 
решения, внедрение которых вносит значительный вклад в развитие страны, изложены 
автором. 

В заключении по диссертации на соискание ученой степени кандидата наук, в 
соответствии с п. 9 Положения о присуждении ученых степеней, должно быть отмечено 
решение какой конкретно задачи, имеющей существенное значение для 
соответствующей отрасли знаний, содержится в работе, либо какие в диссертации 
изложены научно обоснованные технические, технологические или иные решения и 
разработки, имеющие существенное значение для развития страны. 

Также указывается, что диссертационная работа «Название темы 

диссертационной работы» удовлетворяет всем требованиям Положения о 

присуждении ученых степеней, предъявляемым к кандидатским (докторским) 

диссертациям, а ее автор, ФИО соискателя полностью, заслуживает присуждения 

ученой степени кандидата (доктора) отрасль науки наук по специальности шифр и 

наименование научной специальности. 

Отзыв составлен на основании анализа диссертации, автореферата и 

публикаций ФИО соискателя на расширенном/ объединенном заседании кафедры/ 

кафедр наименование кафедры/ кафедр федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Самарский государственный 

технический университет» (протокол № _ от « __» ______ 202_ г.).  

 

 

Заведующий кафедрой «Наименование кафедры»,  

ученая степень, ученое звание         ФИО полностью 

 



 

Ответственный за подготовку  

отзыва ведущей организации,  

должность  

кафедры «Наименование кафедры»,  

ученая степень, ученое звание         ФИО полностью 

 

 

Ученый секретарь  

кафедры «Наименование кафедры»,  

должность, ученая степень,  

ученое звание            ФИО полностью 

 

 

Отметка о заверении подписи  

 

Гербовая печать СамГТУ  

 

Дата на отзыве – не позднее 20 дней до дня защиты диссертации  

 

 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования «Самарский государственный технический университет» 

443100, г. Самара, ул. Молодогвардейская, д. 244, главный корпус,  

Тел.: 7 (846) 278 43 11 , Факс: 7 (846) 278 44 00, E-mail: rector@samgtu.ru, официальный 

сайт: https://samgtu.ru/ 
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